
 
ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ  

ΠΡΩΤΟΔΙΚΕΙΟ ΗΡΑΚΛΕΙΟΥ 

ΤΜΗΜΑ : ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ 

 

ΑΡ. ΠΡΑΞΗΣ: 381/2024  

ΘΕΜΑ: ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΓΡΑΦΙΚΗΣ ΥΛΗΣ (ΚΑΕ 1261) 

 

ΠΡΑΞΗ ΑΝΑΘΕΣΗΣ  

Η ΔΙΕΥΘΥΝΟΥΣΑ ΤΟ ΠΡΩΤΟΔΙΚΕΙΟ ΗΡΑΚΛΕΙΟΥ 

Αφού έλαβε υπόψη: 

1. Τις διατάξεις του Ν.4412/2016 Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, Προμηθειών και Υπηρεσιών 

(προσαρμογή στις Οδηγίες 2014/24/ΕΕ και 2014/25/ΕΕ), όπως τροποποιήθηκε από τον 

Ν.4782/2021, 

2. Τις διατάξεις του Π.Δ. 80/2016 «Ανάληψη υποχρεώσεων από διατάκτες», 

3. Τις διατάξεις του Ν. 4270/2014 «Αρχές δημοσιονομικής διαχείρισης και εποπτείας 

(ενσωμάτωση της Οδηγίας 2011/85/ΕΕ) – δημόσιο λογιστικό και άλλες διατάξεις» όπως 

ισχύει, 

4. Τις διατάξεις του άρθρου 64 του Ν. 3900/2010 «Εξορθολογισμός διαδικασιών κ.λ.π.» (ΦΕΚ 

213/Α), όπως τροπ. με την παρ. 2 του άρθρου 9 του Ν. 4022/2011 (ΦΕΚ 219/Α), 

5. Την με αρ. πρωτ. 137/7.10.2024 και ΑΔΑ: Ψ8ΣΣΟΚΝ6-ΝΝ0 Απόφαση Ανάληψης 

Υποχρέωσης της  Επιτροπής Διαχείρισης Επιχορηγήσεων Εφετείου Ανατολικής Κρήτης, με 

την οποία εγκρίθηκε δέσμευση πίστωσης ύψους εννέα χιλιάδων επτακοσίων πενήντα ευρώ 

(9.750,00 €) συμπεριλαμβανομένου ΦΠΑ και λοιπών νόμιμων κρατήσεων, σε βάρος του 

ΚΑΕ 1261 (Γραφική ύλη) οικ. έτους 2024 στον τελικό φορέα Πρωτοδικείο Ηρακλείου, 

6. Την με αρ. πρωτ. 3323/10.12.2024 (ΑΔΑΜ:24PROC015949511) Πρόσκληση Εκδήλωσης 

Ενδιαφέροντος για ‘’Προμήθεια γραφικής ύλης’’ για το Πρωτοδικείο Ηρακλείου και την 

περιφερειακή έδρας Μοιρών, 

7. Την από 13.12.2024 οικονομική προσφορά της εταιρείας «KYBOS OFFICE SUPPLIES 

IKE, Δημοκρατίας 8, Ηράκλειο, τηλ. 2810 341854, ΑΦΜ 800537407 - ΔΟΥ Ηρακλείου», 

ΑΝΑΘΕΤΕΙ 

στην εταιρεία ‘’KYBOS OFFICE SUPPLIES IKE’’ που εδρεύει στην οδό Δημοκρατίας 8, 

Ηράκλειο, τηλ. 2810 341 854 με ΑΦΜ 800537407 και ΔΟΥ Ηρακλείου», την προμήθεια 

γραφικής ύλης για τις ανάγκες του Πρωτοδικείου Ηρακλείου και της περιφερειακής έδρας 

Μοιρών, με συνολική αξία ύψους εννέα χιλιάδων επτακοσίων σαρανταεπτά και τριάντα 
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εννέα λεπτών (9.747,39 €) συμπεριλαμβανομένου ΦΠΑ 24% και λοιπών νόμιμων 

κρατήσεων, όπως περιγράφεται στον παραπάνω πίνακα και σύμφωνα με τους όρους της 

3323/10.12.2024 (ΑΔΑΜ:24PROC015949511) Πρόσκληση Εκδήλωσης Ενδιαφέροντος και 

την από 13.12.2024 οικονομική προσφορά της εταιρείας για την προμήθεια ειδών γραφικής 

ύλης, η οποία περιγράφεται στον παρακάτω πίνακα:. 

Α/Α ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΜΜ ΠΟΣ. ΤΙΜΗ ΑΞΙΑ 

 1 ΝΤΟΣΣΙΕ ΜΕ ΚΟΡΔΟΝΙΑ 25Χ35 12ΕΚ.ΡΑΧΗ  ΤΕΜ 500,00 1,45 725,00  

 2 ΝΤΟΣΣΙΕ ΜΕ ΚΟΡΔΟΝΙΑ 25Χ35 21ΕΚ.ΡΑΧΗ  ΤΕΜ 800,00 2,62 2.096,00  

 3 ΚΛΑΣΕΡ SKAG ECO 8-32 ΜΕ ΠΛΑΣΤΙΚΗ ΕΠΕΝΔΥΣΗ  ΤΕΜ 250,00 1,73 432,50  

 4 ΣΥΡΡΑΠΤΙΚΟ ROMA PRIMULA 12  ΤΕΜ 20,00 12,01 240,20  

 5 ΣΥΡΡΑΠΤΙΚΟ ROMA PARVA 64  ΤΕΜ 20,00 8,71 174,20  

 6 ΣΥΡΡΑΠΤΙΚΟ MINI ROMA N.10  ΤΕΜ 10,00 2,25 22,50  

 7 ΑΠΟΣΥΡΡΑΠΤΙΚΟ ΚΑΒΟΥΡΑΚΙ FICE  ΤΕΜ 25,00 0,73 18,25  

 8 ΣΥΡΜΑΤΑ Di.Rect N.126 24/6  ΤΕΜ 30,00 3,23 96,90  

 9 ΣΥΡΜΑΤΑ KANGARO N.64 10τεμ.  ΤΕΜ 30,00 2,94 88,20  

 10 ΣΥΡΜΑΤΑ ROMA Ν.10 ΚΟΥΤΙ 10 ΤΕΜΑΧΙΩΝ  ΤΕΜ 30,00 2,74 82,20  

 11 ΕΛΑΣΜΑΤΑ ΜΕΤΑΛΛΙΚΑ 1001 50ΤΕΜ.  ΤΕΜ 25,00 1,61 40,25  

 12 ΖΕΛΑΤΙΝΕΣ ΜΕ ΤΡΥΠΕΣ A4 METRON 100TEM.MAT 1655-XL  ΠΑΚ 120,00 1,81 217,20  

 13 ΔΙΟΡΘΩΤΙΚΟ ΣΤΥΛΟ FICE/DiRECT 7ml  ΤΕΜ 48,00 0,64 30,72  

 14 ΑΥΤΟΚΟΛΛΗΤΑ ΧΑΡΤΑΚΙΑ YIDOO 75X75mm A03  ΤΕΜ 240,00 0,32 76,80  

 15 ΧΑΡΤΙ ΑΝΑΦΟΡΑΣ ΓΡΑΦΗΣ ΡΙΓΕ 400φ.ΔΙΠΛΑ  ΤΕΜ 10,00 10,81 108,10  

 16 ΣΥΝΔΕΤΗΡΕΣ ROMA N.5 50mm  ΤΕΜ 20,00 0,76 15,20  

 17 ΣΥΝΔΕΤΗΡΕΣ ROMA N.3 100TEM.30mm  ΤΕΜ 20,00 0,39 7,80  

 18 ΤΑΜΠΟΝ HUHUA Ν.1 ΜΠΛΕ  ΤΕΜ 10,00 1,05 10,50  

 19 ΤΑΜΠΟΝ HUHUA N.2 ΜΠΛΕ  ΤΕΜ 10,00 0,89 8,90  

 20 ΜΕΛΑΝΙ HUHUA ΣΦΡΑΓΙΔΟΣ ΜΠΛΕ ΑΠΛΟ  ΤΕΜ 20,00 0,4 8,00  

 21 ΚΟΛΛΑ DELI STICK 36gr  ΤΕΜ 30,00 0,96 28,80  

 22 ΜΟΛΥΒΙ DELI MIYOU 12 ΤΕΜΑΧΙΑ ΜΕ ΓΟΜΑ  ΤΕΜ 10,00 1,53 15,30  

 23 ΣΤΥΛΟ BIC CRISTAL MEDIUM ΜΠΛΕ  ΤΕΜ 500,00 0,22 110,00  

 24 ΣΤΥΛΟ LUXOR FOCUS ICY ΜΑΥΡΟ  ΤΕΜ 100,00 0,16 16,00  

 25 ΣΤΥΛΟ LUXOR FOCUS ICY KOKKINO  ΤΕΜ 100,00 0,16 16,00  

 26 ΜΑΡΚΑΔΟΡΟΣ ΥΠΟΓΡΑΜΙΣΣΗΣ STABILO BOSS 70/24  ΤΕΜ 100,00 0,77 77,00  

 27 ΣΕΛΟΤΕΙΠ ΔΙΑΦΑΝΟ DELI OFFICE TAPE 18ΜΜΧ33Μ  ΤΕΜ 50,00 0,48 24,00  

 28 ΛΑΣΤΙΧΑΚΙΑ ΧΡΩΜΑΤΙΣΤΑ MAPED 50G  ΤΕΜ 150,00 1,21 181,50  

 29 ΦΥΛΛΑΔΑ TETTRIS 25X35 100 ΦΥΛΛΑ ΚΑΦΕ  ΤΕΜ 40,00 7,18 287,20  

 30 ΦΥΛΛΑΔΑ TETTRIS 25X35 200ΦΥΛΛΑ  ΤΕΜ 40,00 12,05 482,00  
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Η παραλαβή του αντικειμένου της σύμβασης θα γίνει από την Τριμελή Επιτροπή Παραλαβής 

Προμηθειών και Εκτέλεσης Εργασιών του Πρωτοδικείου Ηρακλείου, η οποία έχει ως έργο: 

- την παρακολούθηση της εκτέλεσης των συμβάσεων, τη σύνταξη των σχετικών 

πρωτοκόλλων και την 

- τμηματική ή και οριστική παραλαβή των ειδών. 

 31 ΤΕΤΡΑΔΙΑ ΛΕΥΚΑ 25Χ35 100φ.  ΤΕΜ 100,00 4,94 494,00  

 32 ΞΥΣΤΡΑ KUM 202 LONG POINT  ΤΕΜ 20,00 0,2 4,00  

 33 ΓΟΜΑ DELI SCRIBE ΛΕΥΚΗ  ΤΕΜ 20,00 0,16 3,20  

 34 ΨΑΛΙΔΙ METRON 18cm  ΤΕΜ 15,00 0,99 14,85  

 35 ΦΑΚΕΛΑ ΚΑΦΕ 23Χ32 10ΤΕΜ. 100γρ.  ΤΕΜ 250,00 1,21 302,50  

 36 ΦΑΚΕΛΑ 11X22,9 50TΕΜ. 100gr  ΤΕΜ 250,00 2,26 565,00  

 37 ΠΕΡΦΟΡΑΤΕΡ ROMA ΜΕ ΟΔΗΓΟ RB120  ΤΕΜ 10,00 3,95 39,50  

 38 ΚΑΡΦΙΤΣΕΣ 24MM 50GR DELI  ΤΕΜ 6,00 0,48 2,88  

 39 ΤΑΙΝΙΑ METRON ΑΘΟΡΥΒΗ ΔΙΑΦΑΝΗ 48mmX50m  ΤΕΜ 48,00 1,21 58,08  

 40 ΔΑΚΤΥΛΟΒΡΕΧΤΗΡΑΣ Φ.70mm  ΤΕΜ 3,00 0,8 2,40  

 41 ΣΠΑΓΓΟΣ ΛΙΝΟΣ ΦΥΣΙΚΟΣ 100gr  ΤΕΜ 10,00 1,04 10,40  

 42 ΣΠΑΓΓΟΣ ΠΛΑΣΤΙΚΟΣ ΛΕΥΚΟΣ 500γρ.  100224  ΤΕΜ 8,00 2,98 23,84  

 43 ΣΦΡΑΓΙΔΕΣ 1 ΣΕΙΡΑ  ΤΕΜ 12,00 4,03 48,36  

 44 ΣΦΡΑΓΙΔΕΣ 2 ΣΕΙΡΕΣ  ΤΕΜ 16,00 4,83 77,28  

 45 ΣΦΡΑΓΙΔΕΣ 3 ΣΕΙΡΕΣ  ΤΕΜ 11,00 5,64 62,04  

 46 ΣΦΡΑΓΙΔΕΣ 4 ΣΕΙΡΕΣ  ΤΕΜ 9,00 6,77 60,93  

 47 ΣΦΡΑΓΙΔΕΣ ΣΤΡΟΓΓΥΛΕΣ ΜΕ ΣΗΜΑ  ΤΕΜ 16,00 12,01 192,16  

 48 ΔΙΑΧΩΡΙΣΤΙΚΑ SKAG 10 ΘΕΜΑΤΩΝ ΠΛΑΣΤΙΚΑ  ΤΕΜ 10,00 0,88 8,80  

 49 ΦΥΛΛΑΔΑ TYPO 25Χ35CM  ΡΙΓΕ 503A 100ΦΥΛΛΑ  ΤΕΜ 12,00 7,98 95,76  

 50 BOX SKAG ΜΑΥΡΟ ΠΤΥΣΟΜΕΝΟ  ΤΕΜ 14,00 0,96 13,44  

 51 ΣΤΥΛΟ PILOT BP-S MEDIUM ΜΠΛΕ  ΤΕΜ 24,00 0,76 18,24  

 52 ΣΤΥΛΟ PILOT BP-S FINE ΜΑΥΡΟ  ΤΕΜ 12,00 0,76 9,12  

 53 ΣΤΥΛΟ PILOT BP-S FINE ΚΟΚΚΙΝΟ  ΤΕΜ 12,00 0,76 9,12  

 54 ΜΑΡΚΑΔΟΡΟΣ PENTEL PERMANENT Ν850 ΜΑΥΡΟΣ  ΤΕΜ 12,00 0,64 7,68  

      

    

ΚΑΘΑΡΗ 

ΑΞΙΑ 

 

7.860,80 

 

    
ΦΠΑ 24% 

 
1.886,59 

    
ΠΛΗΡΩΤΕΟ  

 
9.747,39 
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Η πληρωμή στον ανάδοχο θα γίνει μετά την έκδοση βεβαίωσης παραλαβής από την Επιτροπή 

Παραλαβής και Καλής Εκτέλεσης Εργασιών του Πρωτοδικείου Ηρακλείου και την έκδοση του 

σχετικού ηλεκτρονικού  τιμολογίου από τον προμηθευτή. 

Για την πληρωμή της η εταιρεία θα προσκομίσει τα δικαιολογητικά που προβλέπονται από το 

άρθρο 200 του ν. 4412/2016, ενώ κατά την πληρωμή της θα γίνονται οι εκ του νόμου οριζόμενες 

κρατήσεις. 

Η έκδοση των παραστατικών στοιχείων της αναδόχου θα γίνει στην παρακάτω επωνυμία 

«ΕΠΩΝΥΜΙΑ: ΕΦΕΤΕΙΟ ΑΝΑΤΟΛΙΚΗΣ ΚΡΗΤΗΣ 

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑ: ΔΙΚΑΣΤΗΡΙΑ 

ΑΦΜ: 090169674 – Δ.Ο.Υ. ΙΒ΄ ΑΘΗΝΩΝ 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ: ΠΛΑΤΕΙΑ ΔΑΣΚΑΛΟΓΙΑΝΝΗ – ΗΡΑΚΛΕΙΟ – ΤΚ 71201» 

Τα απαραίτητα δικαιολογητικά για την ενταλματοποίηση και την πληρωμή του Αναδόχου είναι: 

1) Ηλεκτρονικό Τιμολόγιο της εταιρείας, το οποίο πρέπει να περιλαμβάνει:  

τον κωδικό του φορέα (για το Εφετείο Ανατολικής Κρήτης είναι 1017.0000000000.0281)  

-τον αριθμό ΑΔΑΜ της σύμβασης  

-το αναγνωριστικό της σύμβασης  

-τα CPV των αγαθών – υπηρεσιών της σύμβασης 

2) Βεβαίωση Παραλαβής της αρμόδιας Επιτροπής Παραλαβής και Παρακολούθησης, 

3) Αποδεικτικό Ενημερότητας για χρέη προς το Δημόσιο «για είσπραξη χρημάτων από φορείς της 

Κεντρικής Διοίκησης» σε ισχύ, 

4) Αποδεικτικό Ασφαλιστικής Ενημερότητας «για την είσπραξη εκκαθαρισμένων απαιτήσεων από 

το Δημόσιο» σε ισχύ, 

5) Έγγραφο της τράπεζας στην οποία η εταιρεία επιθυμεί να γίνεται η καταβολή της πληρωμής της 

και στο οποίο θα αναγράφεται ο αριθμός IBAN και ο πρώτος δικαιούχος, 

6) Κάθε άλλο δικαιολογητικό που τυχόν ήθελε ζητηθεί από τις αρμόδιες υπηρεσίες που διενεργούν 

τον έλεγχο και την πληρωμή της δαπάνης. 

 

Η παρούσα καταχωρίζεται στο Κ.Η.Μ.ΔΗ.Σ και τη ΔΙΑΥΓΕΙΑ 

 

Ηράκλειο, 17-12-2024 

Η Διευθύνουσα το Πρωτοδικείο Ηρακλείου 

 

Ελεονώρα Λινάκη 

Εφέτης Εκτελούσα χρέη Προέδρου Πρωτοδικών 
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