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ΘΕΜΑ: «Απόφαση ανάθεσης προμήθεια υποφακέλων & φακέλων αλληλογραφίας για τις 

ανάγκες της Γ.Γ.Π.Σ & Διοικητικής Υποστήριξης Δ/νση Ανθρωπίνου Δυναμικού 
& και Οργάνωσης Τμήμα Γ΄.   .  »  

 
 

 
 

Α Π Ο Φ Α Σ Η 
Ο   Υ Π Ο Υ Ρ Γ Ο Σ   Ο Ι Κ Ο Ν Ο Μ Ι Κ Ω Ν 

 
 
Έχοντας υπόψη: 
 
Α.    Τις διατάξεις:  
 

1. Του Ν. 2286/95 Προμήθειες του Δημόσιου τομέα και ρυθμίσεις συναφών θεμάτων. 
 

2. Του Ν. 4270 / 2014  << Αρχές δημοσιονομικής διαχείρισης και εποπτείας ( 
ενσωμάτωση της Οδηγίας 2011/85/ΕΕ ) – δημόσιο λογιστικό και άλλες διατάξεις>> 
. 

 
3. Του Ν. 2238/94 (άρθρο 55) «Κύρωση του Κώδικα Φορολογίας Εισοδήματος» (περί 

παρακράτησης φόρου εισοδήματος) (ΦΕΚ 151 Α’). 
 

4. Του Ν. 2859/2000 περί Φόρου Προστιθέμενης Αξίας (Φ.Π.Α.) όπως 
τροποποιήθηκε με το Ν. 3336/2005 (ΦΕΚ 96 Α), Ν. 3899/2010 (άρθ. 4 & 19) (ΦΕΚ 
212Α/17.12.2010 «Περί διαμόρφωσης των συντελεστών Φ.Π.Α.») και την ΠΟΛ 
1018/6.3.2010. 
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5. Του Ν. 3861/2010 (ΦΕΚ 112Α/13-7-2010) Περί ενίσχυσης της διαφάνειας με την 

υποχρεωτική ανάρτηση νόμων και πράξεων των κυβερνητικών και αυτοδιοικητικών 
οργάνων στο διαδίκτυο «Πρόγραμμα Διαύγειας» και άλλες διατάξεις. 

 
6. Του Π.Δ. 111 /2014 : Οργανισμός του Υπουργείου Οικονομικών . 

 
7. Του Π.Δ. 118/07 (Φ.Ε.Κ 150/Α/10-7-2007) «Κανονισμός Προμηθειών Δημοσίου» 

(Κ.Π.Δ.). 
 

8. Του Π.Δ. 185/6.10.2009 (ΦΕΚ Α 213/7.10.2009) «Ανασύσταση του Υπουργείου 
Οικονομικών ...». 

 
9. Του Ν. 3943 (ΦΕΚ 66/31-3-2011) άρθρο 49 παρ. 12  « Περί δημιουργίας  Γεν. 

Δ/νσης Οικονομικών Υπηρεσιών». 
 

     Β.   Τις αποφάσεις: 
 

10. Την υπ’ αριθμ. 35130/739/9-8-2010 απόφαση του Υπ. Οικονομικών «Αύξηση των 
χρηματικών ποσών του άρθρου 83 παρ. 1 του Ν. 2362/95 για τη σύναψη δημοσίων 
συμβάσεων που αφορούν προμήθεια προϊόντων, παροχή υπηρεσιών ή εκτέλεση 
έργων. 

 
11. Την αριθμ. πρωτ. 2/95684/0004/12-12-2014 ( ΦΕΚ Β 1377 ) απόφαση περί 

μεταβίβασης αρμοδιοτήτων και εξουσιοδότησης υπογραφής << Με εντολή 
Υφυπουργού >> στο Γενικό Γραμματέα Πληροφοριακών Συστημάτων & Διοικητικής 
Υποστήριξης Υπουργείο Οικονομικών και τους Προϊσταμένους Γενικών Δ/νσεων , 
Δ/νσεων ,Τμημάτων και Αυτοτελών Τμημάτων , στους υπευθύνους Γραφείων και 
Αυτοτελών Γραφείων της Γενικής Γραμματείας Πληροφοριακών Συστημάτων & 
Διοικητικής Υποστήριξης Υπουργείου Οικονομικών .  

 
12 .Την αρ. πρωτ .2/4812/ΔΠΔΑ/3-2-2015 (α/α ΥΔΕ:12364)  (ΑΔΑ:ΩΚΠ2Η-ΚΚΖ)  

                  απόφαση  ανάληψης υποχρέωσης . 
 

13 Την προσφορά  της  εταιρείας : 
 

 «ΓΚΑΤΖΟΦΛΙΑ ΕΛΕΝΗ ΤΥΠΟΓΡΑΦΙΚΕΣ ΕΡΓΑΣΙΕΣ» 
 
14 Την άμεση και επιτακτική ανάγκη του Γ.Λ.Κ. για την προμήθεια υποφακέλων & 

φακέλων αλληλογραφίας , όπως αυτό προκύπτει από το αίτημα της Δ/νσης 
Ανθρώπινου Δυναμικού και Οργάνωσης Τμήμα Γ’ – Μητρώου Δικαιωμάτων και 
Υποχρεώσεων , Οικονομικών Παροχών , που έχουν έρθει στην υπηρεσία μας. 
 

 

 
ΑΠΟΦΑΣΙΖΟΥΜΕ 

 
 
 
Αναθέτουμε  στην επιχείρηση «ΕΛΕΝΗ ΓΕΩΡΓ. ΓΚΑΤΖΟΦΛΙΑ ΤΥΠΟΓΡΑΦΙΚΕΣ 
ΕΡΓΑΣΙΕΣ.», την προμήθεια υποφακέλων & φακέλων αλληλογραφίας,  για τις ανάγκες του 
Γ.Λ.Κ. της Δ/νσης Ανθρώπινου Δυναμικού και Οργάνωσης τμήμα Γ’ Μητρώου Δικαιωμάτων 
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και Υποχρεώσεων , Οικονομικών Παροχών , σύμφωνα με τις  τεχνικές προδιαγραφές, των 
δειγμάτων της Γενικής Γραμματείας Πληροφοριακών Συστημάτων & Διοικητικής Υποστήριξης 
και την προσφορά της προμηθεύτριας εταιρείας. 
 
 
 

ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ 
 
 
 

Α . ΥΠΟΦΑΚΕΛΟΙ << ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ ΜΗΤΡΩΟ ΥΠΑΛΛΗΛΟΥ >> 
 
- ‘Εξι (6) είδη υποφακέλων από 1.000 τεμάχ. Έκαστο είδος , σε χαρτόνι ΜΑΝΙΛΑ 285 γραμ. 

διαφορετικών χρωμάτων , διαστάσεων 33χ23 εκ. κλειστοί και ανοιχτοί 33χ46 εκ. 
μονόχρωμη εκτύπωση στην Α’ όψη πίκμανη δίπλωμα ( συνημμένα υποδείγματα ). 

-  
 
Β. ΔΥΟ (2) ΕΙΔΗ ΦΑΚΕΏΝ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ  
 

- 50.000 ΦΑΚΈΛΟΥΣ ΛΕΥΚΟΥΣ / σακούλα αυτοκόλλητη , διαστ. 11,5χ23 εκ., με δεξί 
παράθυρο διαστ. 10,5χ4,5 εκ. , χαρτί γραφής 80 γρ. 1 χρώμα εκτύπωση. 

- 50.000 ΦΑΚΕΛΟΥΣ ΛΕΥΚΟΥΣ / σακούλα αυτοκόλλητη , διαστ. 11,5χ23 εκ. , με 
παράθυρο διαστ. 17,5χ5 εκ. χαρτί 80 γρ., 1 χρώμα εκτύπωση . 

 
 
 ΚΟΣΤΟΣ  
 

 
Η συνολική δαπάνη προμήθειας  των ΥΠΟΦΑΚΕΛΩΝ & ΦΑΚΕΛΩΝ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ  για τις 

ανάγκες του Γ.Λ.Κ. , θα έχει  συνολική αξία  χωρίς Φ.Π.Α. 3.340 € +ΦΠΑ 768,20 = 
4.108,20€  
 
Η παραπάνω δαπάνη με ΦΠΑ  θα βαρύνει την πίστωση του προϋπολογισμού εξόδων του 
Υπουργείου  Οικονομικών, οικ. έτους  2015  με  Ειδικό Φορέα 23 150 και ΚΑΕ 1111.  
Oι νόμιμες κρατήσεις επί της καθαρής αξίας είναι 0,10% υπέρ Ενιαίας Ανεξάρτητης Αρχής 
Δημοσίων Συμβάσεων η οποία επιβαρύνεται με το νόμιμο τέλος χαρτοσήμου 3% και την επ’ 
αυτού εισφορά υπέρ ΟΓΑ 20% που θα βαρύνουν την ανάδοχο . Ο Φ.Π.Α βαρύνει το Δημόσιο 
. 

 
ΤΡΟΠΟΣ ΠΛΗΡΩΜΗΣ 
 
 
Οι πληρωμές θα γίνει βάσει τιμολογίου που θα εκδοθεί από τον  ανάδοχο, μετά την οριστική 
ποσοτική και ποιοτική παραλαβή των φακέλων από την αρμόδια επιτροπή παραλαβής και  
κατόπιν του ελέγχου που θα διενεργηθεί από την αρμόδια Υπηρεσία Δημοσιονομικού 
Ελέγχου του Υπουργείου  Οικονομικών. 
 
Σε περίπτωση που κατά την παραλαβή των ειδών βρεθεί το σύνολό τους  ή μέρος αυτών  
ακατάλληλο και μη δυνάμενο να χρησιμοποιηθεί, η επιτροπή παραλαβής θα απορρίπτει το 
ακατάλληλο υλικό, ο δε ανάδοχος υποχρεούται να το αντικαταστήσει άμεσα. 
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O χρόνος παράδοσης: Ο ανάδοχος υποχρεούται εντός (20) ημερών από την κοινοποίηση 
της ανάθεσης, να ολοκληρώσει την παράδοση όλων των φακέλων. 
 
   Όλες οι παραδόσεις θα γίνουν κατά τις εργάσιμες ημέρες και ώρες, με δαπάνες και μέριμνα 
του προμηθευτή. 
Η εταιρεία στην οποία κοινοποιείται η παρούσα απόφαση υποχρεούται να προσέλθει άμεσα 
για την υπογραφή της σύμβασης . 
 
   
 
 
 
 
 
 
ΚΟΙΝΟΠΟΙΗΣΗ 
 
ΕΛΕΝΗ ΓΕΩΡΓ. ΓΚΑΤΖΟΦΛΙΑ  
ΤΥΠΟΓΡΑΦΙΚΕΣ ΕΡΓΑΣΙΕΣ  

Ο ΠΡΟΙΣΤΑΜΕΝΟΣ ΤΗΣ Δ/ΝΣΗΣ 

 
 
  
     ΑΝΑΣΤΑΣΙΟΣ  ΒΙΔΑΛΗΣ 
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